Obec  S M O L N Í K so sídlom Obecný úrad č. 1, 055 66  Smolník

O b e c n á    k n i ž n i c a S M O L N Í K

K n i ž n i č n ý      p o r i a d o k

Článok 1

Všeobecné ustanovenia

1. Knižničný poriadok upravuje vzájomné vzťahy knižnice s jej používateľmi.

2. Obecná knižnica v Smolníku spĺňa úlohu v oblasti kultúry, vzdelávania miestneho obyvateľstva, rozvíja informačnú činnosť. Knižnica nadobúda a sprístupňuje knižničný fond v súlade so svojim poslaním s prihliadnutím na potrebu používateľov obce.

3. Knižnično-informačný fond knižnice tvoria :

Primárny fond :    

knihy
                                
noviny a časopisy

                                
gramofónové platne

Sekundárny fond : 
katalógy

                                 
kartotéky

Článok 2

Zariadenie knižnice a knižničné fondy sú obecným majetkom podľa Zákona SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení. Každý používateľ knižnice je povinný ich chrániť a nesmie ich poškodzovať.

Článok 3

Knižnica zabezpečuje tieto služby :

•   absenčné výpožičné služby (používanie dokumentov mimo knižnice)

• prezenčné výpožičné služby (sprístupňovanie dokumentov v rámci        priestorov knižnice)

•   predlžovanie výpožičných lehôt výpožičiek

•   predaj propagačného materiálu

Poskytovanie prezenčných a absenčných služieb je bezplatné
Článok 4
Používateľom knižnice sa môžu stať :

• občania s trvalým pobytom alebo prechodným pobytom v obci Smolník

Používateľom knižnice sa stáva občan zaplatením členského poplatku a vydaním čitateľského preukazu.

ČLENSKÉ POPLATKY :

Deti do 14 rokov :   
0,50 €

Študenti a dôchodcovia :    
0,70 €

Dospelí :    
1,–   €
Podpísaním čitateľskej prihlášky sa používateľ zaväzuje, že bude         dodržiavať ustanovenia knižničného poriadku.

        Členstvo v knižnici zaniká :

        • odhlásením používateľa

        • neobnovením členstva v novom kalendárnom roku

        • hrubým porušením knižničného poriadku

        Pri zániku členstva sa zaplatené poplatky nevracajú !

Článok 5
              Čitateľský preukaz je doklad, ktorý oprávňuje používateľov používať služby knižnice. Čitateľský preukaz vystavuje knižnica po vyplnení prihlášky a po predložení občianskeho preukazu, žiakom ZŠ po predložení rodičmi (zákonným zástupcom) podpísanej prihlášky. Čitateľský preukaz sa vystavuje na kalendárny rok a jeho platnosť treba každý rok obnovovať. Stratu preukazu je používateľ povinný bezodkladne oznámiť. Za nové vydanie preukazu po strate zaplatí manipulačný poplatok vo výške 0,10 €. Ak používateľ zmení bydlisko, je povinný ohlásiť knižnici túto zmenu.
Článok 6

     Používateľ je povinný dodržiavať knižničný poriadok, podrobiť sa kontrolným opatreniam potrebným na ochranu majetku knižnice. Pri zbavení práva používať služby knižnice, nie je zbavený povinnosti uhradiť škodu.

Článok 7

     Pripomienky, podmienky, návrhy a sťažnosti k práci knižnice sa môžu podávať ústne alebo písomne starostovi obce a vedúcemu Obecnej knižnice.

Článok  8

     Používateľ môže mať naraz vypožičaných 5 zväzkov, v odôvodnených prípadoch i viac na dobu štyri týždne, noviny, časopisy na 1 týždeň. Nie je oprávnený požičať knihy ďalším osobám.

Ak sa v rodine vyskytne nákazlivá choroba, nesmie si z knižnice vypožičiavať knihy, ak má v čase vzniku choroby vypožičanú literatúru z fondu knižnice, je povinný to ohlásiť a po ukončení karantény zabezpečiť jej dezinfekciu.
Článok 9

     Evidencia požičaných kníh sa vedie v evidenčnom liste a čitateľskom preukaze. Evidencia o prezenčnom vypožičiavaní novín a časopisov sa vedie v zošite na tom určenom.

Článok 10

     Za nedodržanie výpožičnej lehoty je knižnica oprávnená vyberať poplatky :
• za 1. upomienku po 4 týždňoch         0,10 €

• za 2. upomienku po 7 týždňoch         0,30 €

• za 3. upomienku po 10 týždňoch       0,50 €
Za knihy, ktoré čitateľ nevrátil ani po 10 týždňoch knižnica podá návrh na súdne vymáhanie po bezvýslednom upomínaní.

V prípade dlhodobejšieho uzatvorenia knižnice sa poplatky nevyberajú !

                                                           Článok 11

             Používateľ je povinný bezodkladne hlásiť knižnici poškodenie alebo stratu vypožičanej knižničnej jednotky a v stanovenej lehote nahradiť škodu. V súlade s príslušnými ustanoveniami Občianskeho zákonníka môže knižnica požadovať, aby používateľ nahradil škodu tým, že :
•zabezpečí uvedenie knižničnej jednotky do pôvodného stavu

•poskytne finančnú náhradu za stratenú knižničnú jednotku. Pri stanovení finančnej náhrady sa vychádza z ceny a hodnoty, ktorú mala knižničná jednotka pre knižnicu v čase straty alebo poškodenia

•ak sa knižnica s používateľom o náhrade škody nedohodne, rozhodne o nej súd

V Smolníku, 22.02.2010

                                                                       PhDr. Margita Brutovská

                                                                          starostka obce

          PRAVIDLÁ POUŽÍVANIA VEREJNÉHO INTERNETU 
                                  Základné ustanovenie

Schválené uznesením č. 14/2010  OZ dňa 19.02.2010 v Smolníku.
K dispozícii budú 3 počítače s pripojením na internet.
Internet bude sprístupnený širokej verejnosti, nízkopríjmovým  a znevýhodneným skupinám, nezamestnaným. 

Sprístupnením verejnosti na používanie internetu v knižnici chceme zvýšiť počítačovú gramotnosť našich občanov, rozšíriť prístup k informáciám, ku vzdelávaniu, k informáciám o voľných pracovných miestach, čo povedie k zlepšeniu uplatniteľnosti obyvateľstva na trhu práce.
                                   Služby verejného internetu

1. Verejný internet Obecnej knižnice v Smolníku poskytuje používateľom informačné služby prostredníctvom globálnej siete internetu.
2. Na termináloch verejného internetu majú používatelia možnosť spracovávať vlastné texty s možnosťou prenosu na USB kľúč 
     (uchovávanie dát a údajov na serveri nie je možné).
                                 Pravidlá využívania verejného internetu

      1. Používatelia verejného internetu sa môžu pohybovať len v priestoroch                                                           

          prístupných verejnosti a sú povinní rešpektovať pokyny a usmernenia   
          pracovníčky knižnice. Sú povinní zachovávať poriadok, ticho a čistotu,       

          správať sa disciplinovane a ohľaduplne k ostatným používateľom.

          Je zakázané poškodzovať majetok a technické vybavenie knižnice,   

          znečisťovať priestory, fajčiť v nich, konzumovať potraviny, vnášať 

          bicykle, vodiť psov, rušiť ostatných používateľov a návštevníkov    

          hlasným telefonovaním a neprimerane sa správať.

2. Používatelia verejného internetu využívajú programové vybavenie, 

sprístupnené na termináloch alebo poskytnuté pracovníčkou knižnice

na požiadanie.

3. Verejný internet je prístupný počas otváracích hodín knižnice v zmysle

Knižničného a výpožičného poriadku. Prístupy používateľov k počítačom

usmerňuje pracovníčka knižnice, ktorá dohliada na ich konanie. Používateľ je povinný rešpektovať pokyny pracovníčky knižnice.

4. V prípade zvýšeného záujmu o využitie verejného internetu je doba pripojenia jedným používateľom maximálne 1 hodinu.

5. Prácu na počítačoch sú používatelia povinní ukončiť najneskôr 5 minút pred ukončením otváracích hodín knižnice.

6. Používateľom je zakázané zasahovať do softvérového inštalovaného vybavenia, alebo akýkoľvek iný softvér inštalovať. Je zakázané počítač vypínať, reštartovať, meniť nastavenia. 

7. Na každý vzniknutý problém je používateľ povinný upozorniť pracovníčku knižnice.

8. Pri poškodení počítača, resp. jeho softvérového vybavenia – následkom čoho je potrebný zásah servisného technika – uhradí používateľ všetky vzniknuté náklady v plnom rozsahu.

9. V prípade nedodržania daných pravidiel hrozí používateľovi sankcia. Pri opakovaných porušeniach môže byť používateľ dočasne alebo trvale pozbavený práva na prístup k verejnému internetu.

10.  V prípade, že sa klient po vstupe do internetu zameriava na informácie propagujúce násilie, krutosť, pornografiu, pedofíliu, fašizmus alebo iné prejavy proti ľudskosti, alebo na informácie, ktoré sú v rozpore so základnými zásadami morálky a etiky, je pracovníčka knižnice oprávnená okamžite ukončiť jeho prácu na termináli.

11.  Používatelia sú povinní akceptovať kontrolné opatrenia, potrebné na zabezpečenie poriadku, ochranu osôb a majetku knižnice. Pracovníčka knižnice má právo kedykoľvek vyžiadať doklad totožnosti používateľa.
12. Prístup k verejnému internetu je možné odmietnuť používateľovi     

postihnutému nákazlivou chorobou a aj používateľovi nedostatočne dodržiavajúcemu hygienické zásady.

                    Cenník doplnkových služieb a sankcie

Rezervovanie terminálu verejného internetu na určitý termín : 0,50 EUR

Sankcie :

°  za porušenie zákazu zasahovania do programového vybavenia terminálu, 

    za svojvoľné vypínanie, reštartovanie, menenie nastavení : 3,50 EUR

°  za porušenia zákazu vnesenia bicykla, vodenia psov, fajčenia, 

    konzumácie potravín a neprimeraného správania sa : 3,– EUR
°  za poškodenie majetku a technického vybavenia : 3,50 EUR + náklady

   na opravu poškodenej veci

                      Záverečné ustanovenia

Návrhy, pripomienky a podnety, týkajúce sa prevádzky verejného internetu v obecnej knižnice môžu používatelia a návštevníci prerokovať s vedúcou obecnej knižnice.
Obecná knižnica si vyhradzuje právo upraviť dobu prístupu záujemcov na verejný internet.

Tieto pravidlá využívania verejného internetu v Obecnej knižnici v Smolníku nadobúdajú účinnosť dňom  schválenia.
V Smolníku, 22.02.2010

                                                                       PhDr. Margita Brutovská

                                                                          starostka obce

